附件6:

西安培华学院学生休学离校手续办理表

	姓名
	
	性别
	
	二级院
	

	学号
	
	专业
	
	身份证号
	

	二级院
	生活生涯导师：

                年   月   日
	二级院（盖章）经办人：

                          年  月  日

	学生服务中心
	1.学生公寓：

 管理员：

                年   月   日
	2.保险：
（盖章）经办人：

年  月  日

	财务管理中心
	1.清查学费：

2.信息系统转出操作：
（盖章）经办人：

年  月  日

	教务管理中心
	1.教材

（盖章）经办人： 

年  月  日
	2.教学运行工作组

（1）开具休学证明

（2）告知复学要求

（3）收回此表和审批表

（盖章）经办人： 

年  月  日


说明：此表由二级学院发给学生本人，学生按规定程序和顺序到各部门办理，办理完毕后将此表交回教务管理中心。

