附件3：
2014年申请学士学位授权专业

支撑材料建议目录

一、专业基本情况
1．二级学院及专业基本情况简介；


2．省教育厅关于设置本专业的批文；

3．专业建设规划（2011-2015）；

4．在校年级、班级、学生人数及花名册；

二、师资队伍

1．专业负责人情况介绍及有关材料（基本信息及教学成果、科研情况等）；

2．专业基础课及专业课教师、实验课教师情况一览表（姓名、性别、出生年月、职称、担任职务、学历、学位、专业、所任课程、是否专兼职等）及职称、学位、毕业证书复印件；

3．每学期（学年）该专业所在系（教研室）教研计划、总结及活动记录等；

4．教学内容与课程体系、教学方法改革典型材料；

5．教师在各类竞赛中获得荣誉及获奖材料；

6．教师科研立项，发表论文、专著等复印件及获奖统计（附证书复印件）；

7．学院关于鼓励青年教师提高教学质量和业务水平的政策和措施；

8．鼓励教师参加教改与研究的政策与措施；

9．教师教案样本；

10．学生对教师教学情况反映材料；

三、图书资料

（一）专业图书

1．专业图书资料室建设概况；
2．专业图书数量及种类；

3．本专业拥有期刊（含电子读物）数量及种类；

4、本专业订阅的主要学术期刊一览表；

（二）教材建设

1．本专业学生所用教材一览表(含课程名称、教材名称、主编、出版

社、出版时间、是否为省部级以上优秀教材、获奖教材等)及样书；

2．使用近三年出版的新教材情况统计；

3．本专业教师自编、参编教材及获奖情况统计（教材名称、作者、出版社及出版时间、承担工作、使用情况等）；

4．教材建设总结；

四、专业实验室配备及利用情况

1．实验教学人员登记表；

2．实验室管理制度汇编；

3．专业实验室情况一览表（名称、面积、设备数、容量与功能、设备价值等）；

4．专业实验室仪器设备一览表；

5．课程实验项目开设情况统计表（课程名称、实验项目、实验类型、实验场地、开设时间等）；

6．专业实验室开放情况(开放记录、开放时间、开放范围、开放内容、对学生的覆盖面与效果分析等)；
五、教学计划及课程开出情况

1．学校关于制(修)订本科专业人才培养方案的相关文件；

2．本专业人才培养方案

（1）原人才培养方案：即2010级人才培养方案

（2）最新修订的人才培养方案

（3）方案调整说明

3．人才培养方案执行情况；

4．已开出课程一览表（课程名称、学时、授课教师姓名、职称等）；

5、2010级学生各学年课程表；

六、教学实习与实践

（一）实习基地情况

1．校外实习基地一览表、利用情况及协议复印件；
2．学院关于建立实习基地的相关文件、图片、资料；

3．校外实习基地的简介材料；
4．实习基地建设情况总结；
（二）实习（实践）教学

1．学院关于实习（实践）工作的文件与规章制度；

2．本专业实习（实践）教学体系内容、方法、手段与形式等；

3．本专业关于实习（实践）活动的计划、安排、检查、总结；

4．专业实习（实践）教学大纲；
5．本专业实习（实践）教学指导教师工作记录；

6．本专业实习（实践）教学的考核办法、学生实践报告、成绩及其分析；

（三）毕业论文（设计）

1．学院关于毕业论文（设计）工作的文件、制度汇编等；

2．毕业论文（设计）选题一览表及选题分析；

3．毕业论文（设计）工作实施细则（含工作进度、选题安排、指导教师选派、质量监控措施等）；

4．毕业论文（设计）组织（领导小组、指导教师、学生分组、答辩安排）；

5．本专业毕业论文 (设计)指导教师基本情况，及其在选题相应领域的研究情况；

6．指导教师对学生毕业论文（设计）指导记录（部分）；

7．学生毕业论文（设计）样本；

七、思想品德教育

1．思想政治教育机构设置情况；
2．管理人员情况（姓名、性别、年龄、职称、担任职务、学历、学位、专业等）及相关资料复印件；

3．相关制度汇编及制度执行情况；

4．学生的政治理论水平情况；
八、考核管理制度

（一）行政、教学与学生管理

1．行政、教学、学生管理机构设置情况；

2．管理人员情况（姓名、性别、年龄、职称、担任职务、学历、学位、专业等）及相关资料复印件；
3．学院关于行政、教学、学生管理的规章制度、文件汇编；

4．各项考核管理制度执行情况；

5．教学档案（课程教学大纲、课程简介、教学任务、授课计划、实验实训大纲等）；
（二）教学质量监控

1．专业指导委员会情况（成员一览表、活动记录、照片等）；

2．每学年(学期)教学工作计划与总结；

3．领导听课、教师听课情况；
4．本专业教师、学生座谈会记录；

5．教学检查情况总结；

6．教学事故认定和处理的有关材料；

7．考试管理办法与考试组织管理材料；

九、应届本科生综合素质

1．学校关于学生综合素质考评的相关制度汇编； 

2．本专业10级学生综合素质测评情况；

3．10级学生在校各年度试卷；

4．10级学生在校各年度成绩册；

5．10级学生参加校级及以上各种竞赛活动及获奖情况；

6．10级学生取得英语四六级考试证书、职业资格证书及考研等情况统计；

