西安培华学院2013—2014学年第一学期期末教学检查记录表
二级院（部）                        

	项 目
	完成情况及数量
	检查内容
	备  注

	期末教学检查安排、总结
	有□ 无□
	
	安排、总结及相关检查材料
	

	教师教学
工作总结
	有□ 无□
	
	是否完成学期末教学工作总结
	

	学生试卷批阅
	规范□ 不规范□
	
	批阅是否规范、成绩分析是否合理
	

	学生成绩是否录入
	已录入□  未录入□
	
	是否录入管理系统，有无录入错误
	

	过程性考核
相关材料
	全部收齐□
	
	有无考核标准，有无记录，是否规范
	

	
	只有部分□
	
	
	

	
	无□
	
	
	

	教学任务下达
	全部下达□
	
	任务是否全部下达给任课教师
	

	
	部分下达□
	
	
	

	
	没下达□
	
	
	

	课表编排
	完成□
	
	编排是否合理，有无漏排现象
	

	
	未完成□
	
	
	

	教学准备材料下发
	已下发□
未下发□
	
	教材、教案本、课表是否下发
	


检查人员：                                                                              2013年12月13日
